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Importer des documents dans Parceo (imprimante
virtuelle)
Pré-requis :

* Vous devez disposer d’un compte Parceo
* Vous devez avoir installé I’Outil Bureau sur votre ordinateur (appelé PARCEO-Discussions)
* Toutes les informations et les liens pour I’installation :

https:/Iwww.pulsy.fr/portail/nos-services-e-sante/parceo/outil bureautigue

Besoin d’aide ? Contactez I'assistance utilisateurs Pulsy

03 83 97 13 70 ou support@pulsy.fr IT))DU|SY


https://www.pulsy.fr/portail/nos-services-e-sante/parceo/outil_bureautique
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e-Parcours
1. Premiére connexion
® Cliquez sur la zone « J’ai un compte PULSY » : cela ouvre le
Identifiez-vous navigateur internet et le portail Pulsy, sur lequel vous devez
vous connecter avec vos identifiants Parceo.
< Retour
Choix du mode d'appairage
® =X

J'ai un compte PULSY AT

- . . . iy . < Retour
Utilisez les identifiants qui vous ont été transmis.

Choisissez un code pin
(composé de 4 chiffres)

.. . . . . 1 2 3
Choisissez un code pin de 4 chiffres puis validez.
Vous pourrez utiliser par la suite ce code pin sur I'Outil 4 5 6
Bureau pour vous connecter par la suite de maniere
simplifiée. 7 8 9
0
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Toutes les boftes

&2 Boite deréception & , . i . X .
o ot L’application Outil Bureau (PARCEO-Discussions) est alors

on lus

lancée et reste active. Ql/

&4 Tous les messages
™ Conversations Vous pouvez soit réduire la fenétre, soit fermer celle-ci : %D
* Favorls l'application reste active et peut étre rouverte via la barre des
¥ Atraiter iCﬁneS .

@ Apparaitre "Absent”

09:51

. =% 0270272023

Besoin d’aide ? Contactez I'assistance utilisateurs Pulsy

03 83 97 13 70 ou support@pulsy.fr ITDPUISY
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2. Gestion des discussions

L’Outil Bureau permet de gérer vos discussions

Parceo avec les mémes fonctionnalités que Parceo
e-Parcours
Web :
» Tri des discussions (messages a lire, favoris,
Toutes les boites a traiter, historique, ..)
- o * Indicateur d’'absence
&3 Boitederéception & « Affichage des conversations dans une
Kisndis fenétre séparee (en cliquant sur la
conversation)

0 K

Tous les messages

i Suivi hospitalisations gériatrique

Conversations
Q00

Favoris — mercredi 01/03/23 18:49

*» 9

Bonjour

<

A traiter

| [ | \ - Personnel du service informatique — mercredi 01/03/23
18:50

@ Apparaitre "Absent”

Tu aurais une photo de la plaie ?

— = - Personnel non médical (hors services administratif et informatique)
— mercredi 01/03/23 18:51

Ajout de JEWEWIL PO M dans la conversation

Reédiger un nouveau message (Ctrl + Entrée pour envoyer)

©

Pour rédiger un message :

1 — dans la Boite de réception, cliquez sur le bouton « plus
» pour ouvrir l'outils de création de message.

2 - Choisissez soit une équipe, soit une conversation avec
un professionnel

3 — Recherchez votre ou vos destinataires dans I'annuaire
Parceo

Démarrer une conversation .) 4 — Associez & un de vos patients si la conversation
concerne un dossier spécifique ou rédiger un message
libre

5 — Vous pouvez ajouter une piéce jointe avec l'icbne

« Trombone »

Solliciter une équipe =%
quip @'{Rx:@a
ressource %

4

Besoin d’aide ? Contactez I'assistance utilisateurs Pulsy

03 83 97 13 70 ou support@pulsy.fr @pUlSY
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3. Importer des documents dans Parceo (imprimante virtuelle)

L’installation de I'Outil Bureau a mis en place une imprimante virtuelle, qui vous permet d'importer dans
Parceo n’importe quel document issu de vos logiciels métier.

Pour I'utiliser, il suffit simplement de lancer une impression par le bouton « imprimer » de votre logiciel
meétier, puis de sélectionner « PARCEO-Discussions » dans la liste des imprimantes proposées et

cliquer sur « Imprimer ». |

Imprimante;|Envoyervia PARCEQ-Discussions (JEROME.B v| Propriétés | Options avancées |

1 - Dans une conversation ouverte
Si une conversation est ouverte dans I'Outil Bureau (double clic sur une conversation) alors I'impression
« PARCEO-Discussion » propose de rajouter le fichier dans une des conversations ouvertes ou de
créer une nouvelle conversation a partir de ce document. ® Gholsir une conversation

Test . : *Sans titre - Bloc-notes
F Suivi hospitalisations gériatrique ileﬁjout de.

2 — Dans une nouvelle conversation

Si aucune conversation n’est ouverte ou que vous avez

choisi « Nouvelle conversation », une fenétre vous demande
de choisir le type de document concerné (synthese, Compte

Rendu, Prescription, ...)

Ensuite, comme pour toute conversation, vous pouvez ensuite associer le document a un de vos patients

et sélectionner les destinataires a qui envoyer ce message, qui sera consultable dans les boites de
réception sur la version Portail, Mobile ou Outil Bureau de vos correspondants.

- Type de documel

: Nouvelle conversation -

Filtrer les types

TEST MPI

Autres documents déposés par le patient
Certificat, déclaration Partager ces informations dans le dossier du patient
Compte rendu

Dispensation

A JEmemoom meN J T

go

Données de remboursement

Imagerie medicale
TEST MPI
Plan de soins, protocole de soins

Prescription
Veuillez recevoir cette ordonnance pour votre patient.

Synthéses

< ¢ ¢ ¢ ¢ ¢ ¢ ¢ < <

Traitement administré

& ordonnance_testpdf €@ Q

@

Besoin d’aide ? Contactez I'assistance utilisateurs Pulsy

03 83 97 13 70 ou support@pulsy.fr I@DUBY
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